Ziakladni Skola a materska Skola, Hluboké Masiivky, prispévkova organizace
671 52 Hluboké Mastvky 157, tel.: 739470607, e-mail zsms.masuvky@seznam.cz
ICO: 71008756

PROVOZNI RAD

Cojet vvvrrreeerrieeennnne

Vypracoval: Mgr. Alena Kratochvilova
Schvalil: pedagogicka rada 27. 8. 2013
Uc¢innost ode dne: 4. 9. 2017

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim,
stfednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly tento provozni fad.

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajist€énim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

Typ skoly:
Adresa:

Telefon:

e-mail:

ICO:

Zatazeni do sité:
Reditelka:
Kapacita ZS:
Kapacita SD:
Pocet tiid:

Pocet oddéleni SD:
Pocet kabinett:
Pocet skladu:
Pocet télocvicen:
Reditelna:
Shorovna:
Sportovni htiste:
Pldni prostory:
Kotelna:

Zajmové krouzky:

Turisticky, prezentacni, hra na flétnu, hra na klavesovy néstroj, dovedné ruce, keramicky.

2. Udaje o zarizeni

neuplna zakladni skola 1. - 5. ro¢nik
Hluboké Masiivky 157, 671 52
739470607
zsms.masuvky@seznam.cz
71008756

1.9. 1996

Mgr. Alena Kratochvilova
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30 zakt
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nevyuzity
umisténa ve sklepé



CASOVY ROZVRH

je samostatny dodatek provozniho fadu.

Skolni budova se otevira 6.30 hodin. V jinou dobu vstupuji Zaci do budovy po zazvonéni u vchodu.

Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky v Satné¢ a ihned odchézeji do tiidy. Hygienické
preztivky maji ulozeny v ptihradce. Do 7.00 ev.7.55 hod. musi byt vSichni Zaci ve tiidach, aby se mohli v¢as
piipravit na vyuku.

Zaci, ktefi nenavitévuji SD, opusti §kolu ihned po skonéeni vyucovani.

Do SD ptichézi zak ihned po skonéeni vyucovani (predava p.ucitelka).

Do $kolni jidelny piechazi zak se SD nebo s vyuéujicim posledni hodiny.

Zaci, ktefi prichazeji do zajmovych krouzki schazeji se 5 minut pied zahajenim &innosti pred $kolni budovou.
Vstupuji do budovy pouze na vyzvani vyucujiciho, ktery pro n¢ prichdzi k hlavnimu vchodu. Po jeho
skonéeni ihned $kolu opusti. Zaci, ktefi jsou ve $kolni druziné &ekaji, dokud si je vedouci krouzku
nevyzvedne a po ukonceni opét preda vychovatelce.

Ptechody do télocvicné tiidy se d&ji pod dozorem ucitele. Do hodin TV ptichézi zaci ve cvicebnim Uboru a
dodrzuji ad télocvicné tiidy. Po hodinég je zajistén pomocny dozor.

Zakam neni v dob&é mimo vyudovani dovoleno zdrzovat se v prostorach $koly ani na $kolnim dvofe.

Délka vyucovaci hodiny: 45 minut

Pocet hodin v jednom sledu: 1.-5. ro¢nik 5 hodin

Stiidani pracovnich mist:  pfi vyuce télesné vychovy, prace na PC, pii prechodech do
jednotlivych ttid.

Prace na PC, pocet hodin: dle rozpisu - jedna az dvé hodiny v tydnu pti dodrzovani zasad
pocitacoveé ucebny, pii vyucovani dle potteby vyucujiciho

Zpusob vyuky:  tradiéni

Zajmové krouzky zac¢atek: 13.30 - 14.30 hod.

Prestavky mezi vyucovacimi hod.: mala 10 minut, velka 20 minut po 2. vyucovaci hodiné ( pri pékném
pocasi velka prestavka na Skolnim hristi ), na svacinu 15 minut, mezi odpolednim vyucovanim 60
minut.

Relaxacni koutky:  vyuziva 1. - 5. ro¢nik a $kolni druZina ( koberec, molitanové podlozky )

na Skolni zahradé jsou lavicky k odpocinku, herni koutky, zajmové, pohybové.

Skolni druZina:
Vyuziva prostory tfidy v prvnim poschodi, prostory télocvicné tiidy, castecné ke schdzeni ttidu MS.
Stravovani zajiSt'uje vlastni Skolni jidelna. Pfi pobytu venku vyuziva Skolni druzina Skolni hfiste.

4. Mimoskolni akce zaka



Pro kazdou mimoskolni akci zakt je urcen pedagogicky zaméstnanec skoly jako vedouci akce. Ten zajistuje
dodrZeni podminek pro potadani akce ( Skolsky zédkon €. 561/2004 Sb., vyhlaska ¢.106/2001 Sb. o
hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti). Vede zdznamy o predepsanych nélezitostech -
souhlas rodict s ucasti ditéte, prohlaseni rodict o zdravotnim stavu, potvrzeni Iékaie o zdravotni zpiisobilosti
ditéte a osob zucastnujicich se akce, pouceni zaki o BOZP, pojisténi.

5. Podminky pohybové vychovy

Ve skole je jedna mensi télocvicna tfida a Skolni htiste.

Vyucovani télesné vychovy se provadi dle rozvrhu, pti dodrzovani fadu t€locvicny a na skolnim hiisti, pii
dodrzovani fadu Skolniho htisté. Hodiny jsou zatazeny tak, aby odpovidaly hygienickym pozadavkim. V
tydnu ma kazdy ro¢nik dvé hodiny, soumérné rozlozeny.

Télocvicna tfida je vybavena béznym sportovnim nafadim a nacinim, které se udrzuje v Cistote.

1x za tyden probiha setieni zinének vlhkym hadrem a luxovéani gymnastického koberce.

Harmonogram hodiny:

1. Zaci se prevlékaji ve tiidach.

2. Na zacatku kazdé vyucovaci hodiny probiha zahtati zaki a rozcviceni.
3. Hlavni ¢ast, dle zdkladniho uciva télesné vychovy.

4. Zklidnéni zaku.

5. Po odchodu z télocvicny se zaci prevlékaji opét ve tfidach.

Pii vhodném pocasi je vyuka t&lesné vychovy realizovana na $kolnim hfisti. Skola vyuziva nabidky plavecké
Skoly a zaci se tcastni vyuky plavani.

Do ostatnich hodin se ucitelé¢ snazi dle moznosti vkladat t€lovychovné chvilky.

6. Udrzba $koly

Pro ¢isténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovni naplni provozniho
zameéstnance. Prehled o nakupu a vydeji Cisticich prostiedki véetné dezinfekénich prostiedkl vede Skolnice,
pravidelné provadi kontrolu jejich G€elného pouzivani.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim vyhlasce &. 108/2000 Sb:

1. denné¢ setfenim na vlhko vSech podlah, okennich parapeti, nabytku, krytt topnych téles a klik, u kobercti
vyc€isténim vysavacem, vynaSeni odpadki,

2. denné za pouziti Cisticich prostfedktl s dezinfek¢énim t¢inkem umyti umyvadel, pisoarovych musli a
zachodd,

3. nejmén¢ jednou tydn€ omytim omyvatelnych ¢asti st€én na zdchodech a dezinfikovanim umyvaren a
zachodd,

4. nejméné trikrat rocn€ umytim oken véetné radmu a svitidel,

5. nejmén¢ dvakrat rocné celkovym uklidem vsech prostor Skoly,

6. malovanim jedenkrat za tfi roky nebo v piipad¢ potieby Castéji.

7. Soucasti ¢isténi je bézna ochranné dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zdkona ¢. 258/2000 Sb.,
jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu Skodlivych zivo€ich. Pti vyskytu hmyzu, hlodavct a
dalsich zivocicht ve skole je proveden specialni ochranny zasah odbornou firmou.



7. Pracovni podminky

Ve skole neni zadné rizikové pracoviste.

Skola méa zpracovanu smérnici pro osobni ochranné pracovni prostiedky, které jsou vydavany uréenému
okruhu zaméstnanct. Seznam je kazdoro¢né¢ kontrolovan, ptipadné upravovan.

Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které splituji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani a velikost. V
zadné z uceben neni piekrocen maximalni pocet zakl, dany plosnou vymeérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.
Casové rozvrzeni u¢iva, sestava rozvrhu a rezim dne vychazi zejména z ustanoveni vyhlasky $kolského
zékona €. 261/2004 Sb., vyhlasky €. 48/2005 Sb. o zédkladnim vzdélavani a ze zasad stanovenych ve
vzdélavacich programech.

Ve ttidach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v ucebné,
dostate¢nym vétranim, pobytem déti o prestavkach mimo ucebnu, dodrzovanim délky vyucovacich hodin a
prestavek, zafazovanim relaxacnich chvilek a cviceni do hodin, umoziuji détem pit i béhem vyucovani,
reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim. Vedou zaky k
otuzovani a pouzivani ptfimefené teplého oble€eni. Sleduji pfimétenost velikosti lavic a zidli pro Zaky a ve
spolupréci se Skolnici zajist'uji potfebnou vymeénu za vétsi velikosti.

Pravidelnym stfidanim zasedaciho potadku fad nebo jinym zptisobem méni umisténi zakt ve tiide tak, aby se
pro zaky ménil uhel pohledu na tabuli. Také vedenim zakt ke spravnému sezeni a drzeni téla piispivaji k
prevenci jednostranné statické zatéze urcitych svalovych skupin.

8. Rezim stravovani ( pitny rezim )

Svaéina:
8:50 - 9:05 hod.

Stravovani:
Ve vlastni $kolni jidelné. Doba vydavani obéda od 12:00 do 13:15 hod.

Pitny reZim:

Pitna voda je odebirana z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitt tedy provadi spravce vefejného
vodovodu. Vlastni pitny rezim - dle potfeby se kdykoliv Zak napije i béhem vyucovani, na chodbé skoly je
umistén dzban s pitim, kazdy ma vlastni kelimek, myti provadi denné Skolnice. Distribuce dotovaného
Skolniho mléka.

Vétrani:

Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt zakti v budove skoly - ucebny, satny, WC, Skolni druzina - jsou piimo
vétratelné.

9. Hluk

*Skola neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk prekradoval hygienické limity. Pokud jsou ve §kole
provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano,ze hluéné prace budou provadény zasadné v dobé
mimo vyuku. Hluk zven¢i zadny.

10.Osvétleni



Vsechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni,smér osvétleni je zleva a
shora,kromé piipadi,kdy to vyzaduje organizace vyuky (skupinova prace). Pro ochranu pied oslnénim pii
praci s pocitaci je okno opatfeno zaluziemi. Vzdalenost obrazovky od o¢i je min. 50 cm. Um¢lé osvétleni v
ucebnach zajistuje celkové osvétleni ucebny a zvlast’ tabule.V ucebnach je pouzito tspornych zarovek.
Umélé osvétleni 1ze pouzit jako dopliujici pro denni svétlo, postupné Ize vypinat svitidla umisténa
rovnobézné s osvétlovacimi otvory.

11. Vytapéni

V ucebnéch a dalSich mistnostech urcenych k trvalému pobytu je zajisténa teplota nejméné 20 az 22 °C,teplota
povrchu podlahy neklesa pod 19°C. V télocviénach teplota naklesa pod 16°C,v dalSich mistnostech pro
kratkodoby pobyt pod 18°C, na zachodech pod 16°C. Relativni vlhkost vzduchu pobytovych mistnosti
Skolskych zafizeni se pohybuje v rozmezi 40 az 60%.

V letnim obdobi je nejvyssi pripustnd teplota v uc¢ebnach 26°C. Tato teplota mtize byt piekroCena za
mimotadnych vnéjSich mikroklimatickych podminek.Pti poklesu teplotyvzduchu v u¢ebnéach urcenychk
trvalému pobytu déti a zaka ve tfech po sobé jdoucich dnech pod 18°C,nejmén¢ vsak na 16°C,nebo pfi
poklesu teploty vzduchu v téchto u¢ebnéch v jednom dni pod 16°C musi byt provoz zatizeni pro vychovu a
vzdelani zastaven.

Kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je zajisténa nasténnymi teploméry ve vysce +,¢ az
1,5m nad podlahou na vnitini stran¢ mistnosti.

12. Vybaveni §koly

Néktera télesa UT jsou vybavena kryty proti Girazu.

V télocviéné jsou okna a svitidla zajisténa kryty a sitémi proti rozbiti.Otevirani ventila¢nich oken je
zajisténo.Podlaha je opatiena protiskluznym natérem.

Ve Skole nejsou kyvavé ani turniketové dvete.

Vsechny dvete ve vyukovych prostorach maji Sitku 900 mm.

Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo umyvadlo s vytokem pitné vody.Tepla voda se nachézi na WC, v
pfizemi a malé kuchyrice.

Podlahy ve vSech prostorach skoly jsou z PVC.

Centralni 1€karnicka je umisténa v kabineté matef'ské Skoly u Skolniho zdravotnika ( Blanka Jilkova,ucitelka
MS) dopliiuje a kontroluje jeji obsah vzdy na zagatku $kolniho roku a pribézné dle potieby podle vysledki
kontrol a pozadavk® vyudujicich.V kancelafi a kabineté MS je umistén traumatologicky plan.

13.Jedy, nebezpec¢né latky

Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany.Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych
mistnostech,do kterych nemaji Zaci piistup.

Nebezpecné toxicke latky a odpady, které vznikaji pii ¢innosti Skoly , jsou likvidovany pfedepsanym
zptisobem. V pravidelnych intervalech, nejméné dvakrat rocné zajist'uje likvidaci tohoto odpadu odvozem do
specializované sbérny.



Uzivatelé venkovnich hracich plochuréenych pro hry a sport, tj. zejména vyucujici télesné vychovy a
vychovatelka Skolni druziny kontroluji Cistotu téchto ploch. Pfipadné znecisténi nebo vyskyt injek¢énich
stiikacek nebo jehel ihned hlasi Skolnici, kterd provede odstranéni zavad.

Rostliny a dfeviny vysazené na pozemku skoly odpovidaji projektu Skoly,nejsou jedovaté ani alergizujici.
Pokos travy provadi obec. Je provadén v intervalech zamezujicich vyskytu kveteni trav.

14.Zavéreéna ustanoveni

Jeden vytisk provozniho Fadu je trvale uloZen v kancelari, druhy na nasténce v kancelari, pristupné
v§em zaméstnancim $koly. Seznameni s provoznim Fadem Skoly tvori soucast vstupniho a periodického
Skoleni zaméstnanci. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je sou¢asti kaZdoro¢ni provérky
BOZP.

Zmény provozniho Fadu jsou provadény formou dodatkii.

Organy ochrany verejného zdravi mohou naridit apravu provozniho radu.

Mgr.Alena Kratochvilova
Feditelka Skoly



